SELF STORAGE

S 3 HAMMEREO)

Wie lange mussen Akten aufbewahrt werden?

Fur Buchfuhrungsunterlagen gelten bestimmte Aufbewahrungsfristen (vgl. § 147 AO).

10 Jahre (Angaben ohne Gewéhr)

Jahresabschlisse
Bilanzen
Anlagevermdgen
Inventarnachweise
Lageberichte
Betriebsabrechnungen
Kontoauszuge
Kreditorenbuchhaltung
Debitorenbuchhaltung
Gebéaude-und
Grundstucksunterlagen
Lohn- und Gehaltslisten
Gutachten

Rechnungen

Bescheide
Zahlungsanweisungen
Reisekostenabrechnungen
Bewirtungsbelege
Pfandungsunterlagen

Unterlagen, die Sielebenslang aufbewahren
sollten

Arztgutachten (Roéntgenbilder/Befunde)
Familienbuch

Fuhrerschein

Geburtsurkunde

Pass

Personalausweis
Taufschein/Konfirmationsunterlagen
Zeugnisse (Schule, Uni, Arbeitgeber)

Verjahrungsfristen beachten!

folgende Unterlagen sind erst nach 30 Jahren verjahrt

Gerichtsurteile
Mahnbescheide
Kreditunterlagen

6 Jahre (Angaben ohne Gewahr)

Geschaftsbriefe
Angebotsunterlagen

Bestell- und Auftragsunterlagen
Aus- und Einfuhrunterlagen
Auftrage

Versand-und Frachtunterlagen
Darlehensunterlagen
Dauerauftragsunterlagen
Doppelbesteuerungsunterlagen
Forderungsabtretungen
Mahnvorgénge

Mietvertrage (nach Vertragsende)
Offenbarungseintrage
Personalunterlagen

Lohnkonten
Sozialversicherungsunterlagen
Antrage auf Arbeitnehmersparzulage
Rechtsstreitfalle
Versicherungspolicen
Zinsabrechnungen

Mindestens bis zur Rente

e Arbeitslosengeld Nachweise
Gehaltsabrechnungen

¢ Rentenauskinfte

e Sozialversicherungsnachweise



